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PROCEDURA

1. CZEGO DOTYCZY PROCEDURA?
Zgodnie 
928 Ustawa niniejsza Procedura (dalej: 

(a) AWP
(b) Inplag

1.2
(a) czym jest N
(b) kto z Ni ,
(c) zasady ochrony ,
(d) przyjmuje i Z

nimi .
2.
2.1 AWP lub Inplag.
2.2 Whistleblowing Officer, WO osoby, odpowiada

, 
: odpowiednio: w AWP -  

-
.

2.3 Antimoney Laundering Reporting Officer, AMLRO
AWP za zapewnienie 

AWP S AWP

podejmowania n
2.4 a i podejmuje 

D
2.5 wszelkie zdarzenia lub zaniechania 

prowadzonej przez m

(a) przepisy prawa ( krajowego lub unijnego) e w aktach 
prawnych w 
obszarze:

korupcji,

zdrowia publicznego, 

terytorialnego oraz Unii Europejskiej, 
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.
(b) etyczne e (sprawy HR-owe). 

2.6 przekazanie w dobrej wierze informacji o:
(a) lub uprawdopodobnionym podejrzeniu 

,
(b)

przy wykorzystaniu jednego ze wskazanych w Procedurze

jest prawdziwa w 

2.7 Sygnalista i pozostaje w relacji zawodowej ze 
m.in.: pracownikiem, pracownikiem tymczasowym, 

:
(a)

cywilnoprawnej,
(b) pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy , w 

tym na podstawie umowy cywilnoprawnej.
z

(a)
, lub 

, lub
(b)

2.8 lub lub zaniechania 

, z
sytuacji prawnej lub faktycznej 

owo: stosunku pracy, 

wynagrodzenia. 
2.9 weryfikacja

oraz e
.

owo: 

odzyskania . 
2.10

konsekwencji, w tym minimalizacja ryzyka prawnego, finansowego oraz wizerunkowego dla 

2.11 Informacje zwrotne D

2.12 Platforma

pod adresem https://grupaawp.vco.ey.com.
2.13 Rejestr 
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3.
3.1 Podstawowy k

Platformy https://grupaawp.vco.ey.com
powierza Whistleblowing Officera 

z.o.o.  (WO AWP) w 

otrzymywania i potwierdzania otrzymania 
WO AWP 

.
w takim wypadku 

do WO Inplag, celem 
przeprowadzenia . 

S oraz ich 

.

etycznych 

HR 

3.2
lub finansowaniem 

terroryzmu
. po jego potwierdzeniu trafi do AMLRO AWP. W takiej sytuacji 

Procedura dopuszcza w tym wypadku  

3.3
1. 

(tj. WO AWP lub AMLRO AWP),
do :

(a)
-

Prezesa i Wiceprezesa . Atlas Ward Polska 
sp. z o. o., AWARD BUSINESS PARK,
53-

:
-

Prezesa i Wiceprezesa Inplag sp. z o. o.,
AWARD BUSINESS PARK, ul , 53- .

W takich sytuacjach
3.4

1. dopuszcza, . 
Whistleblowing Officer AWP:

(a) na adres e-mail: sygnalista@atlasward.pl
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(b) eblowing 
Officer Atlas Ward Polska sp. ul. 
Chmielna 69,00-801 Warszawa

Uwaga:

2. AWP
pkt 3.4 ust. 1

za 
Z

(a) wyszukanie lub
(b)

WO.
4.

:
(a) wskazanie nazwy S d
(b) dane osobowe i kontaktowe do Sygnalisty (adres e-mail / nr telefonu),
(c) (czego dotyczy, ),
(d) o N (np. 

pokrzywdzonych),
(e) wszelkie dokumenty (w dowolnym formacie) w sprawie,
(f) wszelkie dodatkowe informacje
(g) , czy sprawa 

otrzymuje jednorazowy token, 
y

tokena
AWP 

-mail, 
-

a i dalszej z nim 
korespondencji.

5.
5.1 ,

).

anonimowo (bez podania danych osobowych) jedynie w odniesieniu do 
. takie z 

.
5.2

-  w takim wypadku, j

odrzuceniem i 
.
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5.3 ogranic Informacji zwrotnych. 
do kontaktu, W oraz 

. 

5.4 osoby Z anonimowego zostanie ujawniona lub potwierdzi 
ona w 

Informacji zwrotnych.
6.

Sygnalista :
(a) a w sprawie a,
(b) zachowuje w

,
(c) WO, AMLRO lub pomaga 

w weryfikacji .

przez 
D

7. MY
7.1 Ochrona i prawa Sygnalisty

my:
(a) ci
(b) D
(c) prawo do otrzymania Informacji zwrotnych.

7.2 P
Wszystkie osoby zachow :
(a) w ten proces,
(b) wszelkie informacje uzyskane dane 

osobowe Sygnalisty, oraz 
dokonanie naruszenia,

(c)

ujawnienie
danych:
(a)
(b) Z , podejmowania 

n naprawczych (np. )
.

7.3 Ochrona przed D
Ochrona ta 

(a)
(b) osoby 

(c)
.

owo: .
, kto

7.4
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Procedurze, Sygnalista otrzyma:
(a) potwierdzenie a w terminie maksymalnie 7 dni od otrzymania 

(b) Informacje zwrotne od 

, przy czym w 

-mail Sygnalisty, z 
dokonano lub w 

. W sytuacji, 
gdy Z

8.
8.1

Whistleblowing Officer przyjmuj
(a) u rozpatrzenia; j

;
(b) ustala, czy Z e zdarzenie 

Procedury,
(c) Z

8.2

terminie do 7 dni
(a)
(b)

. 

8.3
Whistleblowing Officer danej , 
przekazuje je innej osobie do prowadzenia (np. AMLRO dla spraw dot. 

(AML) czy HR AWP lub Managerowi 
HR AWP dla spraw dot. spraw HR-owych lub w .

,
jego s

wymagana jest ich Z (np. gdy sprawa dotyczy 
a w ej podejrzanym jest AMLRO, przekazywana jest ona 

w Ustawie AML).
otrzymuje od WO stosowne 

8.4 p
WO, AMLRO AWP lub e
np.:
(a)
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(b)

(c) Z

(d) zleca opracowanie odpowiednich rekomendacji, porad czy analiz podmiotom 

WO, AMLRO
8.5

ego, WO, AMLRO lub Komisja opracowuje 
D

/osobom lub jednostce organizacyjnej.

(a) (np. dyscyplinarnego) wobec osoby, a
a

(b) zapobiec ch

(c)
(d)
(e)
(f)
Propozycja D naprawczych definiuje konkretne zadania, przypisuje
ich wykonanie konkretnym pracownikom lub ich realizacji.

D przez 
, WO, AMLRO lub Komisja przedstawia plan D

naprawczych do akceptacji Procedurze.
8.6 Dokumentowanie post powania

Wszystkie istotne WO, AMLRO lub 
Komisja:
(a) dokumentuje (np. zebrane informacje i dokumenty, korespondencja mailowa, notatki 

czy 
(b) umieszcza na Platformie. 
Po przekazaniu :
(a) , 

,
(b) WO, AMLRO lub Komisja opracowuje i archiwizuje na Platformie

np. , propozycje ). 
8.7 Udzielenie Informacji zwrotnych

etapu do od otrzymania 
Z WO AMLRO lub Komisja udziela Informacji zwrotnych 

(a) danych N ,
(b)

Informacji zwrotnych 

Uwaga
nie 

Z
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9.
9.1 WO

w Strategicznych Atlas Ward Polska sp. z o.o. albo 

- niniejszej Procedury 
odpowiednio.

9.2
(a) WO,
(b)
(c)

,
(d)

9.3

9.4

dowodowych lub statystycznych). 
9.5 Rejestr zawiera:

(a) numer Z indywidualny identyfikator,
(b) opis przedmiotu naruszenia,
(c) Z

identyfikacji,
(d)
(e) Z
(f) D
(g)

9.6 okres 3 lat 

zainicjowane.
10.
10.1 Procedury 

10.2 , Ustawy lub dyscyplinarnej
osoby, 
(a)
(b)
(c)
(d)

,
(e) d w 

lub w celu im ochrony
Sygnalistom.

11.
11.1 Ustawie do

Procedurze.
naruszenia w zakresie:

1) korupcji,
2)
3)
4)
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5)
6)
7)
8)
9)
10)
11) zdrowia publicznego, 
12)
13)
14)
15)

terytorialnego oraz Unii Europejskiej, 
16)

17)

11.2 , do przekazania informacji
o niej na podstawie tej :
(a) ,

,
(b)

czy prawo do informacji,
(c) efektywne e

.
11.3 a S

(a) w terminie na przekazanie Informacji zwrotnej ustalonym w niniejszej Procedurze nie 
podejmie D S

(b) S

istnieje ryzyko nieodwracalnej szkody, lub
(c) S D
(d)

11.4
(a) Rzecznik Praw Obywatelskich (www.brpo.gov.pl); 
(b)
(i) jednostki organizacyjne 

(ii)

publicznych lub podmioty, o kt

(c)
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(d) podmioty wskazane w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych 
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1524);  

(e) instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii Europejskiej - w dziedzinach 

(i) -
fraud.ec.europa.eu/index_pl),

(ii) Prokuratura Europejska (https://www.eppo.europa.eu/en). 

12. DANE OSOBOWE 
12.1 Dane osobowe zawarte 

c RODO) lub prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, 

12.2

prawy.
12.3 przechowywane przez okres 3 lat

12.4

13.
13.1 Procedurze p
13.2

(a)

zawarcie umowy,
(b)
(c) inne osoby poprzez udost pnienie niniejszej Procedury na stronach internetowych 

13.3 7 dni


